UCHWALA Nr 277/2026
ZARZADU POWIATU w RYPINIE
z dnia 13 stycznia 2026 r.

w sprawie wprowadzenia wewng¢trznej procedury dotyczacej wystawiania, odbierania oraz
obiegu faktur w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF)

Na podstawie art. 32 ust. lustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (Dz.
U. z 2025 r. poz. 1684) oraz § 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 27 grudnia 2021 r. w
sprawie korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur (Dz. U. z 2021 r. poz. 2481, z 2022 r. poz. 2667
oraz z 2023 r. poz. 1760), uchwala si¢ co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza sig i stosuje procedure wystawiania, odbierania oraz obiegu faktur w srodowisku
KSeF w Powiecie Rypinskim stanowiaca zatacznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza sig¢ Staroscie Rypinskiemu oraz kierownikom jednostek
organizacyjnych Powiatu Rypinskiego objetych centralizacja VAT, o ktorych mowa w zalaczniku nr 1
do Procedury wystawiania, odbierania oraz obiegu faktur w $rodowisku KSeF.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia i podlega ogloszeniu na tablicy informacyjnej
Starostwa Powiatowego w Rypinie oraz publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa.

Zarzad Powiatu w skladzje:

ZARZAU POWIATU
w Rypinie 3. Piotr Makowski

ul. Warszawska 33 i
87-500 Rypin 4. Pawet Sobierajski .. ... &40/ CH¢ \

5. Krzysztof Szalkowski “SM ...... | —



Uzasadnienie:

Podjecie uchwaly w sprawie wprowadzenia wewnetrznej procedury dotyczacej wystawiania,
odbierania oraz obiegu faktur w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF) jest niezbgdne w zwiazku z
wejsciem w zycie obowiazku stosowania faktur ustrukturyzowanych. Ustawa z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towardéw i ustug naktada na podatnikéw, w tym na jednostki samorzadu terytorialnego,
obowiazek wystawiania i odbierania faktur za posrednictwem Krajowego Systemu e-Faktur. Zgodnie
z harmonogramem, obowiazek ten wejdzie w zycie od 1 lutego 2026 r. dla podatnikéw, ktorych
warto$§¢ sprzedazy przekroczyta 200 min zt, oraz od 1 kwietnia 2026 r. dla wszystkich pozostatych
podatnikow. Przygotowanie Powiatu Rypifiskiego do tej zmiany jest kluczowe dla zapewnienia
zgodnosci z prawem i ciaglosci proceséw finansowych. Wdrozenie KSeF wymaga przede wszystkim
uporzadkowania obiegu dokumentow 1 jasnego zdefiniowania rél oraz odpowiedzialnoSci
pracownikéw. Ze wzgledu na specyficzna strukture¢ Powiatu, ktory jest scentralizowanym
podatnikiem VAT obejmujacym Starostwo Powiatowe oraz podlegte jednostki organizacyjne,
kluczowe jest wdrozenie procedur zapewniajacych prawidtowa dystrybucjg i obstuge faktur.
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Zalacznik Nr 1
do Uchwaty Nr 277/2026
Zarzadu Powiatu w Rypinie

z dnia 13 stycznia 2026 1.

Wewnetrzna procedura dotyczaca
wystawiania, odbierania oraz obiegu faktur
w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF)



Procedura wystawiania, odbierania oraz obiegu faktur w srodowisku KSeF

I. Zagadnienia ogolne

§ 1

llekro¢ w niniejszej procedurze jest mowa o:

1)
2)

Powiecie — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Rypinski:

Jednostkach — nalezy przez to rozumie¢ funkcjonujace w Powiecie jednostki organizacyjne
objete centralizacjg VAT; wykaz Jednostek stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej procedury:
Osobach uprawnionych - nalezy przez to rozumieé¢ pracownikéw Powiatu oraz Jednostek,
ktérym zostaty nadane uprawnienia do korzystania z KSeF;

ustawie o VAT — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
fowarow i ustug;

KSeF — nalezy przez to rozumie¢ Krajowy System e-Faktur, o ktérym mowa w art. 106nd
ustawy o VAT;

Szef KAS - nalezy przez to rozumie¢ Szefa Krajowej Administracji Skarbowe;:

fakturze ustrukturyzowanej lub e-fakturze — nalezy przez to rozumie¢ fakture wystawiong przy
uzyciu KSeF wraz z przydzielonym numerem identyfikujgcym te fakture w tym systemie.

§2

Zakresem niniejszej procedury objete sg wszystkie Jednostki Powiatu podlegajace centralizacii
rozliczen VAT.

Pracownicy Powiatu sg zobowigzani do zapoznania sie i stosowania zapiséw procedury oraz
przepisami prawa dotyczgacymi KSeF.

Procedura okresla w szczegodlnosci zasady:

1) nadawania oraz odbierania uprawnien KSeF;

2) wystawiania i odbierania e-faktur;

3) organizacji obiegu e-faktur i zatacznikow do e-faktur;

4) merytorycznej weryfikacji e-faktur.

§3

KSeF jest systemem teleinformatycznym, prowadzonym przez Szefa KAS, stuzacym do:
1) nadawania, zmiany lub odbierania uprawnien do korzystania z Krajowego Systemu e-
faktur;
2) powiadamiania podmiotéw, o ktérych mowa w art. 106nb, o nadanych uprawnieniach do
korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur lub ich odebraniu;
3) uwierzytelnienia oraz weryfikacji uprawnien do korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur,
posiadanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 106nb;
) wystawiania faktur ustrukturyzowanych;
) dostepu do faktur ustrukturyzowanych;
6) otrzymywania faktur ustrukturyzowanych;
) przechowywania faktur ustrukturyzowanych;
) oznaczania faktur ustrukturyzowanych numerem identyfikujgcym przydzielonym w
Krajowym Systemie e-Faktur;
9) analizy i kontroli prawidtowos$ci danych z faktur ustrukturyzowanych;
10) powiadamiania podmiotéw, o ktérych mowa w art. 106nb ustawy o VAT, o:
a) dacie i czasie wystawienia faktury ustrukturyzowanej oraz numerze identyfikujgcym
fakture ustrukturyzowang przydzielonym w Krajowym Systemie e-Faktur oraz dacie i
czasie jego przydzielenia,



b) dacie i czasie odrzucenia faktury w przypadku jej niezgodnosci z wzorem, o ktoérym
mowa w art. 106nc ust. 3,
c) braku mozliwosci wystawienia faktury ustrukturyzowanej — w przypadku niedostepnosci
Krajowego Systemu e-Faktur;
11) powiadamiania podmiotéw innych niz okreslone w art. 106nb ustawy o VAT o braku
uprawnien do korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur.
Od 1 lutego 2026 r. Powiat jest zobowigzany do odbierania faktur ustrukturyzowanych przy
uzyciu KSeF.
Od 1 kwietnia 2026 r. Powiat jest zobowigzany do wystawiania, przesytania i odbierania faktur
ustrukturyzowanych przy uzyciu KSeF.
Faktury ustrukturyzowane sg wystawiane w oparciu o aktualng strukture logiczng (scheme)
XSD ustalona przez Ministerstwo Finansow.

Il. Nadawanie uprawnien w KSeF

§4

W KSeF wystepuja nastepujace uprawnienia:

1) uprawnienia do nadawania, zmiany lub odbierania uprawnien do korzystania z KSeF;

2) uprawnienia do wystawiania lub dostepu do faktur ustrukturyzowanych (wystawianych w
trybie ONLINE) i faktur (wystawianych w trybie OFFLINE);

3) uprawnienia do wystawiania faktur ustrukturyzowanych, o ktérych mowa w art. 106d ust. 1
ustawy o VAT, przez nabywce towardw lub ustug w trybie samofakturowania,

4) uprawnienia do wystawiania faktur VAT RR i faktur VAT RR KOREKTA.

Powiat posiada w KSeF peten zakres wtascicielskich uprawnien pierwotnych i domysinych, tj.

uprawnienia do:

1) nadawania i odbierania uprawnien;

2) nadawania uprawnien do zarzadzania Jednostkami;
3) wystawiania faktur;
4) dostepu do faktur.

§5

Powiat ztozyt do naczelnika wiasciwego urzedu skarbowego zawiadomienie na formularzu
ZAW-FA, w ktorym wyznaczyt Staroste jako osobe upowazniong do pierwszego zalogowania
sie w imieniu Powiatu do KSeF.

Starosta w imieniu Powiatu posiada petny zakres uprawnien w KSeF, o ktérych mowa w § 4
ust. 2.

Starosta uwierzytelnia sie w KSeF w kontekscie identyfikatora NIP Powiatu, aby nada¢ dalsze
uprawnienia innym osobom fizycznym w imieniu Powiatu. Uwierzytelnienie moze byé
dokonane jedng z metod dedykowanych osobom fizycznym w KSeF.

W drodze ztoZzonego zawiadomienia ZAW-FA Powiat wyznaczyt pierwszg osobe fizyczng
posiadajgcg uprawnienia do korzystania z KSeF w imieniu Powiatu. Zawiadomienie ZAW-FA
nie ma zastosowania do nadawania lub odbierania uprawnien do korzystania z KSeF przez
Jednostki Powiatu.

W przypadku zmiany na stanowisku Starosty Powiat odbiera udzielone uprawnienia do
korzystania z KSeF w imieniu Powiatu poprzez zlozenie zawiadomienia o odebraniu
przedmiotowych uprawnien na formularzu ZAW-FA.

§6



Dalsze uprawnienia do korzystania z KSeF w imieniu Powiatu sg nadawane przez Powiat /
Staroste elektronicznie za pomocg Aplikacji Podatnika KSeF lub systemu ksiegowego
zintegrowanego z APl KSeF.

Uprawienia nadane przez Powiat / Staroste w Module Certyfikatow i Uprawnien przed 1 lutego
2026 r. pozostajg w mocy.

Powiat / Starosta odbiera elektronicznie za pomoca Aplikacji Podatnika KSeF lub systemu
ksiegowego zintegrowanego z APl KSeF uprzednio nadane uprawnienia do korzystania z
KSeF w szczegolnosci w przypadku zmiany osobowej na danym stanowisku.

§7

Powiat / Starosta / osoba uprawniona przez Staroste wyznacza administratorow

poszczegolnych Jednostek.

Osoba fizyczna bedaca administratorem Jednostki posiada w KSeF uprawnienia do:

1) zarzadzania uprawnieniami w zakresie obslugi e-faktur Jednostki poprzez nadawanie i
odbieranie uprawnien w KSeF dla wyznaczonych pracownikdw;

2) wystawiania faktur, w ktérych Jednostka wystepuje jako wystawca;

3) dostepu do faktur, w ktorych Jednostka wystepuje jako odbiorca.

Administrator Jednostki moze nadawac uprawnienia w zakresie wskazanym w ust. 2 kolejnym

pracownikom Jednostki.

Administrator Jednostki odbiera nadane uprzednio uprawnienia do korzystania z KSeF, w

szczegolnosci w przypadku zmiany osobowej na danym stanowisku w Jednostce.

Powiat / Starosta / osoba uprawniona przez Staroste nadaje wybranym pracownikom Jednostki

— Starostwa Powiatowego uprawnienia do:

1) zarzadzania uprawnieniami w zakresie obstugi e-faktur Powiatu poprzez nadawanie i
odbieranie uprawnien w KSeF dla wyznaczonych pracownikow;

2) wystawiania faktur w imieniu Powiatu,

3) dostepu do faktur Powiatu.

Wykaz pracownikéw Powiatu uprawnionych do korzystania z KSeF w imieniu Powiatu wraz z

zakresem uprawnien oraz wykaz administratorow poszczegdlnych Jednostek zawiera

zatgcznik nr 2 do niniejszej procedury. Aktualizacji zatacznika nr 2 nie dokonuje sie w drodze

uchwaty.

Zobowigzuje sie administratorow Jednostek do prowadzenia rejestru nadanych/odebranych

uprawnien w KSeF.

lll. Uwierzytelnienie w KSeF

§8

Korzystanie z KSeF wymaga weryfikacji posiadanych uprawnien oraz uwierzytelnienia w

systemie.

Uwierzytelnienie to potwierdzenie tozsamosci danej osoby fizycznej lub podmiotu prébujacego

uzyskac dostep do systemu, co zapewnia pewnosé, ze faktury sg wystawiane wytgcznie przez

osoby do tego uprawnione.

Kazde nawigzanie sesji odbywa sie w okreslonym kontekscie logowania. Podczas

uwierzytelnienia w KSeF nalezy zadeklarowa¢ identyfikator w imieniu, ktérego uwierzytelniony

uzytkownik bedzie wykonywat dziatania w KSeF.

. Jezeli w KSeF uwierzytelnia sie:

1) osoba, ktéra bedzie wykonywata dziatania w imieniu Powiatu - jako kontekst

uwierzytelnienia nalezy poda¢ NIP Powiatu,

2) osoba, ktora bedzie wykonywata dziatania w systemie w imieniu Jednostki Powiatu — jako
kontekst uwierzytelnienia nalezy podac¢ NIP Jednostki.



§9

1. Osoba uprawniona (pracownik) uwierzytelnia sie w KSeF przy uzyciu wybranej metody
uwierzytelniania.
2. Dopuszczalne metody uwierzytelniania w KSeF to:

1) podpis kwalifikowany,

2) podpis zaufany, a od 1 kwietnia 2026 r. Wezel krajowy obejmujacy nastepujace metody
uwierzytelniania: podpis zaufany, E-Dowaod, Aplikacja mObywatel, Logowanie za pomocg
bankowosci elektronicznej,

3) certyfikat KSeF (od 1 lutego 2026 r.) - w programie zintegrowanym z API KSeF,

4) token (od 1 lutego 2026 r. do 31 grudnia 2026 r.) — w programie zintegrowanym z API
KSeF.

3. Przewiduje sie mozliwos¢ generowania certyfikatow KSeF / tokendw wydanych na rzecz

Powiatu (na NIP Powiatu).

4. Pracownicy, ktérym nadano uprawnienia do wystawiania e-fakiur sg obowigzani uzyskac i
utrzymywac ciggtosc certyfikatu KSeF do wystawiania faktur w trybie offline.

IV. Wystawianie e-faktur w KSeF
§10

1. Od 1 kwietnia 2026 r. Powiat ma obowigzek wystawiania faktur ustrukturyzowanych, z
zastrzezeniem wytaczen okreslonych w § 23 Procedury oraz przesytania ich do KSeF.

2. Powiat wystawia faktury ustrukturyzowane zgodnie z aktualng strukturg logiczng ustalong
przez Ministerstwo Finansow.

3. Schema e-faktury zawiera trzy rodzaje pol:

1) obligatoryjne — Naglowek, Podmiot1, Podmiot2 oraz Fa (element zawierajgcy szczegotowe
dane dotyczace ftransakcji dokumentowanej fakturg tj. numer faktury nadany przez
podatnika, date wystawienia oraz date sprzedazy, dane kwotowe — kwote netto, VAT, kwotg
naleznosci ogdtem, pozycje faktury, stawke, adnotacje wymagane ustawg czy dodatkowe
informacje o pfatnosci, rozliczeniu czy warunkach transakcji) - Powiat obowigzkowo
dokonuje ich uzupetnienia;

2) opcjonalne — Powiat wypetnia je w szczegdlnych sytuacjach, pola te uzupetnia sig
obowiazkowo, jesli jest spetniony warunek ustawowy; wypetienie pola nie jest wymagane
dla poprawnosci semantycznej pliku;

3) fakultatywne — Podmiot3, Stopka, Zatgcznik - uzupetnienie tych pozycji nie jest wymagane
dla poprawnosci semantycznej pliku ani nie jest wymagane na gruncie przepisow ustawy o
VAT; natomiast moze by¢ wymagane na podstawie przepisow innych aktow prawnych.
Powiat uzupetnia te pole jedynie w szczegdlnych sytuacjach.

§ 11

Faktury ustrukturyzowane w strukturze logicznej w wersji FA(3) dokumentujace sprzedaz Powiatu
sg wystawiane w nastgpujacy sposob:

e w elemencie ,Podmiot1” (sprzedawca) nalezy wskaza¢ dane Powiatu, w tym identyfikator
podatkowy NIP Powiatu;

e w elemencie ,Podmiot3’ nalezy wskazac dane Jednostki, bedacej wystawcg e-fakiury, w
tym identyfikator podatkowy NIP Jednostki oraz zaznaczy¢ w polu ,Rola" — , 7" — JST -
wystawca.

§12



Po wprowadzeniu w e-fakturze wszystkich danych pracownik Powiatu dokonuje jej weryfikaci

pod katem poprawnosci, w szczegolnosci w zakresie wypetnienia wszystkich elementow

obligatoryjnych, w tym danych kontrahenta, jego NIP, zgodnosci dat z umowag i przepisami

prawa oraz danych kwotowych.

Po wystawieniu prawidtowej e-faktury pracownik Powiatu przesyta jg tego samego dnia do

KSeF. Wysytka moze nastapi¢ na dwa sposoby:

1) recznie - poprzez aplikacje udostgpniong przez Ministerstwo Finansow;

2) automatycznie - poprzez system ksiegowy Powiatu zintegrowany z KSeF za pomocg AP
(czyli interfejsu maszynowego).

System sprawdzi czy osoba wysytajgca fakture do KSeF jest uprawniona do tej czynnosci oraz

czy wszystkie pozycje wymagane wzorem e-faktury zostaty wypetnione. Jesli warunki te

zostaty dochowane — faktura zostanie przyjeta do systemu.

Po weryfikacji i przetworzeniu dokumentu w systemie fakturze zostanie nadany automatycznie

unikalny numer identyfikujacy fakture w KSeF. Oznacza to, ze fakiura weszta do obrotu

prawnego.

Pracownik Powiatu przesytajacy e-fakture do KSeF jest zobowigzany do pobrania Urzedowego

Poswiadczenia Odbioru (UPO).

§13

1. W przypadku odrzucenia faktury pracownik Powiatu zobowigzany jest do dokonania jegj
weryfikacji, poprawienia oraz przestania ponownie do KSeF.

2. System odrzuci e-fakture, ktéra:

jest niezgodna z obowigzujgcym wzorem struktury logicznej;

—_

)
2) zostata wprowadzona do systemu przez osobe nieuprawniona;
3) zawiera btedy w pliku XML, np. nie wszystkie wymagane pola zostaty uzupetnione;
4) =zostata przestana z zatacznikiem, pomimo braku takiej funkcjonalnosci dla Powiatu;
5) zawiera date wystawienia (wskazang w polu P_1 struktury logicznej FA(3)) pdzniejszg

niz data przestania pliku XML.
§14

W przypadku zidentyfikowania btedow w wystawionej e-fakturze, nalezy wystawi¢ fakture
korygujaca. Przestanie do KSeF e-faktury wyklucza mozliwo$¢ jej pdzniejszej edycji badz
anulowania.

W przypadku, gdy e-faktura zostata wystawiona na btednego nabywce (wskazano btedny NIP)

nalezy wystawi¢ fakture korygujaca ,do zera" i nastgpnie nowa fakture zawierajaca poprawne

dane nabywcy.

Faktura korygujaca powinna zawierac:

1) numer kolejny oraz date jej wystawienia,

2) numer KSeF faktury, ktorej dotyczy faktura korygujaca (tj. numer KSeF faktury pierwotnej),
z wyjatkiem faktur korygujacych wystawianych do faktur, dla ktérych nie zostat nadany
numer KSeF,

3) dane zawarte w fakturze, ktorej dotyczy faktura korygujaca (tj. w fakturze pierwotnej):

a) okreslone w art. 106e ust. 1 pkt 1-5 ustawy o VAT (date wystawienia kolejny numer
faktury nadany przez podatnika, dane stron transakgcji),
b) nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi objetych korekta,

4) jezeli korekta wptywa na zmiane podstawy opodatkowania lub kwoty podatku naleznego -
odpowiednio kwote korekty podstawy opodatkowania lub kwote korekty podatku naleznego
z podziatem na kwoty dotyczace poszczegdinych stawek podatku i sprzedazy zwolnionej,

5) w przypadkach innych niz wskazane w pkt 4) — prawidtowg tres¢ korygowanych pozycji.



§15

Powiat moze przesta¢ do KSeF wiecej niz jedng e-fakture w pojedynczym pliku ZIP.

W tym celu Powiat przygotowuje w swoim programie finansowo-ksieggowym e-faktury w
formacie XML. Nastepnie Powiat tworzy z nich paczke plikow ZIP. Powiat przesyta plik ZIP do
KSeF.

System nadaje kazdej z e-faktur odrebny numer KSeF.

§16

W przypadku, gdy e-faktura dokumentujgca otrzymanie zapfaty lub jej czesci przed

dokonaniem czynnosci (tj. e-faktura zaliczkowa), nie obejmuje catej zaptaty, na e-fakturze

wystawianej po wydaniu towaru lub wykonaniu ustugi (tj. na fakturze rozliczajgcej), nalezy

zawrzeg:

1) numery KSeF e-faktur wystawionych przed wydaniem towaru lub wykonaniem ustugi (tj.
numer KSeF e-faktur zaliczkowych), natomiast

2) w przypadku faktur zaliczkowych innych niz e-faktury, powinna ona zawiera¢ numery tych
faktur nadane przez podatnika.

W przypadku, gdy wystawiono wigcej niz jedng e-fakture dokumentujgca otrzymanie czesci

zaptaty (tj. wiecej niz jedna fakture zaliczkowa), a e-faktury te obejmujg tacznie catg zaptate,

ostatnia z tych e-faktur zaliczkowych powinna zawiera¢ rowniez:

1) numery KSeF poprzednich e-faktur zaliczkowych lub

2) numery poprzednich faktur, nadane przez podatnika — w przypadku faktur innych niz e-

faktury.
§17

E-fakture wystawiong w trybie ONLINE uznaje sie za wystawiong zasadniczo w momencie
wystania jej do KSeF, z zastrzezeniem, ze data wystawienia faktury, wskazana przez Powiat
(w polu P_1 struktury logicznej FA(3)) jest tozsama z datg przestania faktury do KSeF.

W przypadku, gdy data przestania e-fakiury do KSeF bedzie pdzniejsza niz data wskazana w
trakcie jej wystawiania, datg wystawienia faktury jest data wskazana przez podatnika, a sama
faktura zostanie uznana za wystawiong w ftrybie offline24.

§18

Powiat moze zwizualizowac¢ e-fakture (np. w postaci pliku pdf).

Majac na wzgledzie, ze faktura w formie zwizualizowanej jest pochodng przestanego do KSeF

pliku XML, Powiat jest zobowigzany do:

» zachowania spdjnosci wizualizacji z trescig pliku XML e-faktury przestanej do KSeF,

= zapewnienia czytelno$ci dokumentu, poprzez odpowiedni, logiczny ukfad danych w
wizualizacji.

Jezeli przekazanie e-faktury osobie fizycznej zostato uzgodnione, jako przekazanie poza KSeF

— datg otrzymania faktury jest data faktycznego otrzymania wizualizacji e-faktury przez osobe

fizyczna.

Wizualizacja e-faktury musi zosta¢ opatrzona odpowiednim kodem QR.

Kod QR to specjalny znak graficzny umieszczany na wizualizacji e-faktury. Pozwala w prosty

sposob sprawdzi¢, czy dokument znajduje sie w systemie, a po wpisaniu dodatkowych danych

— pobrac¢ go z KSeF.

E-faktury wystawione online i e-faktury wystawione w trybie offline (przestane KSeF — po

nadaniu im numeru KSeF) maja jeden kod QR ze wskazanym numerem KSeF.



Faktury wystawione w trybie offline, ktore nie zostaly przestane do KSeF, powinny zawierac
dwa kody QR, tj. kod QR z napisem ,OFFLINE" w celu zapewnienia dostepu do e-faktury i
weryfikacji jej danych oraz kod QR z napisem ,CERTYFIKAT", umozliwiajgcy weryfikacje
tozsamosci wystawcy.

§19

Wystawiajac e-fakture w trybie awaryjnym KSeF, Powiat obowigzany jest wystawi¢ ja w postaci
elektronicznej stosujgc obowigzujgcy wzor struktury logicznej. Powiat udostepnia e-fakture
nabywcy w sposéb z nim uzgodniony.

Za date wystawienia e-faktury wystawionej w trybie awaryjnym KSeF uznaje sie date
wskazang przez Powiat w polu ,P_ 1" struktury logicznej FA(3).

Za date otrzymania faktury uznaje sie date jej faktycznego otrzymania przez nabywce lub date
przydzielenia numeru KSeF, jezeli data ta jest wczesniejsza niz data faktycznego jej
otrzymania. W przypadku faktur wystawionych na rzecz nabywcy, o ktérym mowa w art. 106gb
ust. 4 ustawy o VAT (m.in. konsumenta), z ktérym uzgodniono sposob udostepnienia inny niz z
zastosowaniem KSeF — datg otrzymania faktury jest data jej faktycznego otrzymania przez
nabywce.

E-faktura wystawiona w trybie awaryjnym KSeF musi zosta¢ przestana do KSeF w terminie 7
dni roboczych od dnia zakohczenia awarii KSeF w celu przydzielenia jej numeru
identyfikujgacego w KSeF.

E-faktura wystawiona w trybie awaryjnym KSeF, udostepniana nabywcy poza KSeF powinna
by¢ oznaczona dwoma kodami, tj. kodem QR z napisem ,OFFLINE” w celu zapewnienia
dostepu do e-faktury i weryfikacji jej danych oraz kodem QR z napisem ,CERTYFIKAT",
umozliwiajgcym weryfikacje tozsamosci wystawcy.

Wystawianie e-faktur w trybie awaryjnym ma miejsce w czasie awarii KSeF potwierdzone;
komunikatami Ministra Finansow.

§ 20

Wystawiajac fakture w trybie OFFLINE Powiat obowigzany jest wystawi¢ jg w postaci
elektroniczne] stosujac obowigzujgcy wzdr struktury logicznej. Fakture nalezy udostepnic
nabywcy przy uzyciu KSeF. Wyjatkiem sg faktury wystawiane na rzecz nabywcy, o kiérym
mowa w art. 106gb ust. 4 (np. konsument), ktore nalezy udostepni¢ w sposob z nim
uzgodniony.

Za date wystawienia faktury wystawionej w tym trybie uznaje sie date wskazang przez Powiat
w polu ,P_171" struktury logicznej.

Za date otrzymania faktury uznaje sie natomiast date przydzielenia numeru identyfikujacego tg
fakture w KSeF. W przypadku udostepnienia tej faktury poza KSeF nabywcy, o ktérym mowa w
art. 106gb ust. 4 ustawy (np. konsumentowi) za date otrzymania faktury uznaje sie date jej
faktycznego otrzymania przez nabywce.

Faktura musi zosta¢ przestana do KSeF nie pozniej niz w nastepnym dniu roboczym po dniu
zakonczenia niedostepnosci KSeF w celu przydzielenia numeru identyfikujacego te fakture w
KSeF.

Faktura wystawiona w trybie OFFLINE, udostepniana nabywcy w sposdb uzgodniony, poza
KSeF powinna by¢ oznaczona dwoma kodami QR, tj. kodem QR z napisem ,OFFLINE” w celu
zapewnienia dostgpu do e-faktury i weryfikacji je] danych oraz kodem QR z napisem
.CERTYFIKAT", umozliwiajgcym weryfikacje tozsamosci wystawcy.

W przypadku, gdy faktura wystawiona w trybie OFFLINE, jest udostepniana nabywcy
bedacemu konsumentem lub podmiotem, ktéry nie postuguje sie identyfikatorem podatkowym
NIP, przy uzyciu KSeF, Powiat jest obowigzany zapewnic nabywcy dostep do faktury w KSeF
przez przekazanie mu kodu weryfikujgcego oraz danych umozliwiajgcych zidentyfikowanie
faktury w KSeF.



Wystawianie faktur w trybie OFFLINE ma miejsce w okresie niedostepnosci KSeF
potwierdzonej komunikatem Ministra Finansow.

§ 21

W przypadku problemow technicznych z przestaniem e-faktury do KSeF, Powiat moze
wystawic fakture w trybie Offline24.

Wystawiajgc fakture w trybie Offline24 Powiat obowigzany jest wystawi¢ jga w postaci
elektronicznej stosujac obowigzujacy wzor struktury logicznej. Fakture nalezy udostgpnic
nabywcy przy uzyciu KSeF. Wyjatkiem sa faktury wystawiane na rzecz nabywcy, o ktdrym
mowa w art. 106gb ust. 4 ustawy o VAT (np. konsument), ktére nalezy udostepni¢ w sposob z
nim uzgodniony.

Za date wystawienia faktury wystawionej w trybie Offline24 uznaje sie date wskazang przez
Powiat w polu ,P_1" struktury logicznej.

Za date otrzymania faktury uznaje sie date przydzielenia numeru identyfikujgcego te fakture w
KSeF. W przypadku udostepnienia tej faktury poza KSeF nabywcy, o ktérym mowa w art.
106gb ust. 4 ustawy o VAT (np. konsumentowi) za datg otrzymania faktury uznaje sie date jej
faktycznego otrzymania przez nabywce.

Powiat ma obowigzek przesta¢ e-fakture do KSeF nie podzniej niz w nastepnym dniu roboczym
po dniu jej wystawienia w celu przydzielenia numeru identyfikujgcego te fakture w KSeF.
Faktura wystawiona w trybie Offline24, udostepniana nabywcy w sposob uzgodniony, poza
KSeF powinna by¢ oznaczona dwoma kodami QR, tj. kodem QR z napisem ,OFFLINE" w celu
zapewnienia dostepu do e-faktury i weryfikacji jej danych oraz kodem QR z napisem
L,CERTYFIKAT", umozliwiajacym weryfikacje tozsamosci wystawcy.

W przypadku, gdy e-faktura wystawiona w trybie Offline24, jest udostepniana nabywcy
bedacemu konsumentem lub podmiotem, ktéry nie postuguje sie identyfikatorem podatkowym
NIP, przy uzyciu KSeF, Powiat jest obowigzany zapewni¢ nabywcy dostep do faktury w KSeF
przez przekazanie mu kodu weryfikujgcego oraz danych umozliwiajgcych zidentyfikowanie
faktury w KSeF,

§ 22

W przypadku wystapienia awarii catkowitej KSeF faktury nalezy wystawi¢ w formie papierowe;j
lub elektronicznej. W takim przypadku Powiat nie jest obowigzany do stosowania wzoru e-
faktury ani do przestania faktury do KSeF po ustaniu awarii. Faktura zostanie doreczona
nabywcy osobiscie, pocztg tradycyjng, mailowo badz w inny ustalony sposob.

Awarie catkowita KSeF ogtosi Minister Finanséw w mozliwych srodkach przekazu.

§23

Obowigzek wystawiania faktur ustrukturowanych nie dotyczy faktur sporzadzanych:

1) przez podatnika nieposiadajgcego siedziby dziatalnosci gospodarczej ani statego miejsca
jej prowadzenia na terytorium kraju,

2) przez podatnika nieposiadajacego siedziby dziatalnosci gospodarczej na terytorium kraju,
ktéry posiada state miejsce jej prowadzenia w Polsce, przy czym to state miejsce
prowadzenia dziatalnosci nie uczestniczy w dostawie towaréw lub $wiadczeniu ustug, dla
ktorych wystawiono fakture,

3) przez podatnika korzystajgcego z procedur szczegodlnych, o ktérych mowa w dziale XII w
rozdziatach 7, 7a i 9 ustawy o VAT, dokumentujgcych czynnosci rozliczane w tych
procedurach (dotyczy to OSS i I0SS),

4) na rzecz nabywcy towardw lub ustug bedacego osobg fizyczna nieprowadzacg dziatalnosci
gospodarczej,



5) w przypadku odpowiednio udokumentowanych dostaw towaréw lub Swiadczenia ustug,
okreslonych w przepisach, wydanych na podstawie art. 106s ustawy o VAT,

6) przez podatnika korzystajgcego ze zwolnienia, o ktorym mowa w art. 113a ust. 1 ustawy o
VAT.

Obowigzek wystawiania e-faktur w KSeF nie dotyczy rowniez nastgpujgcych czynnosci:

1) s$wiadczenia ustug przejazdu autostrada ptatna, udokumentowanych fakturami w formie
biletu jednorazowego,

2) $wiadczenia ustug przewozu osob na dowolng odlegto$¢: kolejami normalnotorowymi,
taborem samochodowym, statkami petnomorskimi, srodkami transportu Zeglugi
srodladowej i przybrzeznej, promami, samolotami i $migtowcami, udokumentowanych
fakturami w formie biletu jednorazowego,

3) s$wiadczenia ustug w zakresie kontroli i nadzoru ruchu lotniczego, za ktdére sg pobierane
optaty trasowe, udokumentowanych fakturami,

4) $wiadczenia ustug finansowych zwolnionych od podatku od towardw i ustug na podstawie
art. 43 ust. 1 pkt 7, 37-41 ustawy o VAT, udokumentowanych fakturami lub innymi
dowodami,

5) dostawy towaréw i $wiadczenie ustug udokumentowanych przez nabywce w ramach
procedury samofakturowania, jezeli nabywca nie jest zidentyfikowany na potrzeby tej
czynnosci za pomoca NIP,

6) dostawy towarow i $wiadczenie ustug udokumentowanych przez nabywce w ramach
procedury samofakturowania, jezeli sprzedawca nie jest zidentyfikowany na potrzeby tej
czynnosci za pomoca NIP.

§24

Faktury wystawiane przez Powiat na rzecz nabywcy towardw lub ustug bedacego osobg
fizyczng nieprowadzacg dziatalnosci gospodarczej mogg by¢ wystawiane w formie faktur
ustrukturyzowanych lub w formie tradycyjnej tj. papierowo lub elektronicznie. Decyzjg
dotyczaca wyboru formy w jakiej wystawiane sa przez Powiat faktury na rzecz nabywcy
towaréow lub ustug bedacego osobg fizyczng nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej
(papierowo lub elektronicznie / w formie faktur ustrukturyzowanych) podejmuje Skarbnik /
kierownicy poszczegdlnych Jednostek.

W oprzypadku wystawiania przez Powiat e-faktur w KSeF na rzecz oséb fizycznych
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej, Powiat ma obowigzek zapewni¢ nabywcy dostep
do tak wystawionych faktur w sposéb z nim uzgodniony (. papierowo lub elektronicznie).
Nabywca bedacy osobg fizyczng nieprowadzacg dziatalnosci gospodarczej moze zwolnic
Powiat z tego obowiazku.

Jesli e-faktura bedzie udostgpniana konsumentowi przy uzyciu KSeF, Powiat jest obowigzany
zapewni¢ nabywcy dostep do faktury poprzez podanie kodu weryfikujagcego (kodu QR) oraz
danych umozliwiajgcych zidentyfikowanie faktury w KSeF, co umozliwi pobranie faktury z KSeF
bez koniecznosci uwierzytelniania sig. W takim przypadku nie ma koniecznosci przekazywania
konsumentowi, np. wydruku faktury.

Jesli e-faktura bedzie udostepniana konsumentowi poza KSeF lub w przypadku uzycia faktury
poza KSeF, wystapi obowigzek oznaczenia e-faktury kodem weryfikujacym (kodem QR), badz
dwoma kodami QR (w przypadku, gdy zostata wystawiona w trybach offline), co umoZliwi
nabywcy dostep do tej faktury w KSeF i weryfikacje danych zawartych na fakturze.



10.

V. Odbieranie e-faktur w KSeF
§ 25

Od 1 lutego 2026 r. Powiat ma obowigzek odbierania e-faktur w KSeF, wystawianych przez
podmioty ustawowo zobowigzane do korzystania z KSeF od tej daty.

Od 1 kwietnia 2026 r. Powiat obowigzany jest do odbioru faktur od pozostatych kontrahentdw
(poza podmiotami wytgczonymi z obowigzku stosowania KSeF).

Faktury ustrukturyzowane w strukturze logicznej w wersji FA(3) dokumentujgce nabycia
towardw i ustug Powiatu / Jednostek powinny by¢ wystawiane przez kontrahentow Powiatu w
nastepujacy sposob:

» w elemencie ,Podmiot2’ (nabywca) nalezy wskaza¢ dane Powiatu, w tym identyfikator
podatkowy NIP Powiatu; w polu znacznikowym ,JST' nalezy wskaza¢ wartos$¢ ,17;

» w elemencie ,Podmiot3” nalezy wskaza¢ dane Jednostki, bedacej odbiorca e-faktury, w
tym identyfikator podatkowy NIP Jednostki oraz zaznaczy¢ w polu ,Rola” — ,8" — JST —
odbiorca.

Umowy zawierane przez Powiat z kontrahentami zobowigzanymi do korzystania z KSeF
powinny zawiera¢ postanowienie wskazujace sposob wystawienia przez kontrahentéw Powiatu
e-faktury opisany w ust. 3 lub jezeli z jakich§ przyczyn nie jest to mozliwe, Jednostka, ktorej
dotyczy dana umowa, jest obowigzana wysta¢ do kontrahenta pismo informujace o sposobie
wystawienia e-faktur zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszej procedury.

W zakresie wczesniej zawartych umow, ktorych rozliczenia beda dokonywane w okresie
obowigzywania KSeF, Jednostka, ktdrej dotyczy dana umowa, jest obowigzana wysta¢ do
kontrahenta pismo informujgce o sposobie wystawiania e-faktur odpowiednio od 1 lutego
2026 r. lub od 1 kwietnia 2026 r. Wzdr pisma stanowi zatacznik nr 3 do niniejszej procedury.
Uprawniony pracownik Powiatu / Jednostki co najmniej raz dziennie weryfikuje czy w systemie
zostaty udostepnione nowe e-faktury dla Powiatu / Jednostki, a nastepnie pobiera je z KSeF.
Osoby, ktdérym nadano uprawnienia w sposob przewidziany w § 7 ust. 5 majg réwniez
obowigzek dokonywania wspomnianej weryfikacji, dotyczacej wptywu e-faktur, w ktérych nie
wskazano Jednostki jako odbiorcy (wystawionych bezposrednio na Powiat, bez wskazania
danych odbiorcy faktury).

E-faktury moga by¢ pobierane z KSeF pojedynczo badz masowo (poprzez pobranie wszystkich
nowych e-faktur do systemu ksiegowego Powiatu / Jednostki zintegrowanego z KSeF).

Po pobraniu e-faktury z KSeF uprawniony pracownik Jednostki weryfikuje czy e-faktura zostata
wystawiona poprawnie, w szczegolnosci czy na e-fakturze zostaty prawidtowo okreslone
podmioty (nabywca, odbiorca).

Po odebraniu e-faktury z KSeF Osoba uprawniona dokonuje jej wydruku i nastepnie
przekazuje do odpowiedniego pracownika merytorycznego celem naniesienia odpowiednich
opisow wewnetrznych. Tak wydrukowang i opisang wizualizacjg e-faktury przechowuje sig na
wlasne wewnetrzne potrzeby Powiatu.

Za date otrzymania e-faktury uznaje sie dzien przydzielenia jej numeru KSeF.

§ 26

Powiat moze podjg¢ decyzje o zamiarze wystawiania i przesytania do KSeF e-faktur z
zatgcznikiem.

Wystawianie e-faktur z zatgcznikiem bedacym jej integralng czescia jest mozliwe w scisle
uzasadnionych przypadkach, gdy wystawiane e-faktury dotycza czynnosci o ztozonej liczbie
danych w zakresie jednostek miary i ilosci (liczby) dostarczanych towarow lub wykonywanych
ustug lub cen jednostkowych netto.
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10.

11.

W przypadku podjecia wspomnianej w ust. 1 decyzji zostanie ztozone w tym zakresie stosowne
zgtoszenie do Szefa KAS, ze wskazaniem rodzaju czynnosci, kiore beda dokumentowane za
pomocg e-faktur z zatgcznikiem.

Wystawianie i przesytanie do KSeF e-faktur z zalgcznikiem jest mozliwe po otrzymaniu od

Szefa KAS potwierdzenia mozliwosci wystawiania i przesytania do KSeF e-faktur z

zatgcznikiem.

Otrzymane od Szefa Krajowej Administracji Skarbowe| potwierdzenie mozliwosci wystawiania i

przesytania e-faktur z zatgcznikiem jest wazne 2 lata od dnia otrzymania tego potwierdzenia. W

celu przedtuzenia mozliwosci wystawiania i przesytania e-faktur z zatgcznikiem nalezy ztozy¢

ponowne zgtoszenie zamiaru wystawiania e-faktur z zatgcznikiem.

Powiat bedzie obowigzany do aktualizacji zgtoszenia, o ktdrym mowa w ust. 3 w przypadku:

1) zmiany zakresu czynnosci dokumentowanych e-fakturg, do kitorych bedzie przestany
zatgcznik;

2) zmiany przewidywanej srednigj liczby przesytanych zatgcznikdw w miesigcu;

3) zmiany przewidywanego sredniego rozmiaru zalgcznika.

E-Faktura z zatgcznikiem wystawiana i przesytana jest w postaci pliku xml. E-faktura moze

posiadac tylko jeden zatgcznik, ktory stanowi integralng jej czes¢. Maksymalny rozmiar e-

faktury z zatgcznikiem wynosi 3 MB.

Nie dopuszcza sie mozliwosci wystawiania i przesytania e-faktur z zatacznikiem w przypadku,

gdy:

1) zalgcznik do e-faktury nie zawiera rozbudowanych danych w zakresie ilosci, miary, ceny
jednostkowej (nie jest dopuszczalne przesytanie w ramach zalgcznika do e-faktury
cennikow, warunkow gwarancji, protokotow odbioru),

2) zalgcznik ma charakter marketingowy,

3) zalgcznik zawiera tresci, ktorych rozpowszechnianie jest zabronione.

W przypadku zidentyfikowania przez organy podatkowe przesytania e-faktur z zatgcznikiem w

przypadkach wyszczegdlnionych w ust. 8, Szef KAS moze odebra¢ Powiatowi mozliwosc

wystawiania i przesytania e-faktur z zatgcznikiem.

Powiat moze podja¢ decyzje o zamiarze zaprzestania wystawiania i przesytania do KSeF e-

faktur w zatgcznikiem.

W przypadku podjecia wspomnianej w ust. 10 decyzji zostanie ztozone w tym zakresie

stosowne zgtoszenie do Szefa KAS.

§ 27

W przypadku dokonywania naby¢ przez Pracownikow Powiatu / Jednostek stacjonarnie —
Pracownik jest obowigzany do podania sprzedawcy poza danymi Powiatu jako nabywcy oraz
danymi Jednostki celem wskazania ich przez sprzedawce w danych Podmiotu3 struktury
logicznej e-faktury wystawiane] przez sprzedawce ze wskazaniem ,Roli” - ,8” — JST
Odbiorca, rowniez swoich danych: imie, nazwisko oraz adres e-mail, celem wskazania ich
przez sprzedawce w wystawianej przez niego fakturze.

Wystawiona w sposob wskazany w pkt 1 faktura bedzie podstawa rozliczenia wydatku
dokonanego przez Pracownika.

W przypadku dokonywania naby¢ przez Pracownikéw Powiatu / Jednostek stacjonarnie —
Pracownik jest obowigzany do uzyskania od sprzedawcy potwierdzenia transakcji.

Uzyskane potwierdzenie transakcji jest podstawa do dokonania stosownego rozliczenia
wydatku poniesionego przez Pracownika.

Potwierdzenie transakcji jest dokumentem zawierajacym wytgcznie ponizsze elementy:

1) podstawowe dane stron transakcji tj.:

2) dane sprzedawcy (Podmiot1) - nazwe, identyfikator podatkowy NIP, adres,

3) dane nabywcy (Podmiot2) - nazwe, identyfikator podatkowy NIP/inny identyfikator lub

informacje o braku identyfikatora, adres,

4)  numer faktury nadany przez podatnika (wartosc z pola P_2),
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5) kwote naleznosci ogotem (wartosc z pola P_15),

6) dwa kody QR/linki, z czego pierwszy zapewnia dostep do faktury i weryfikacje danych z
faktury, a drugi pozwala na weryfikacje tozsamosci wystawcy faktury; nad pierwszym
kodem QR zamieszcza sie napis ,sprawdz fakture w KSeF”, a nad drugim kodem QR
Lzweryfikuj wystawce faktury”.

Potwierdzenie transakcji nie jest fakturg i nie zastepuje faktury.

W przypadku braku mozliwosci uzyskania przez Pracownikéw Powiatu / Jednostek od
sprzedawcy potwierdzenia transakgcji (tj. w przypadku odmowy przez sprzedawce wydania
potwierdzenia transakcji) — Pracownik Powiatu / Jednostek zobowigzany jest do przestania
Powiatowi wiadomosci e-mail na adres osoby dokonujacej rozliczen zakupow stacjonarnych z
informacjg o dacie i miejscu dokonania zakupu, z podaniem nazwy i numeru NIP sprzedawcy
oraz tacznej wartosci transakcji.

O STA
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mgy Jarostaw Sochaeki
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Zatgcznik nr 1
do Procedury wystawiania, odbierania oraz
obiegu faktur w Srodowisku KSeF

Wykaz Jednostek Powiatu wraz z ich danymi i stosowanymi skrétami

1. Starostwo Powiatowe w Rypinie - SP
ul. Warszawska 38
87 - 500 Rypin
892 129 80 56

2. Zarzad Drog Powiatowych w Rypinie - ZDP
ul. Strazacka 1
87-500 Rypin
892 130 01 26

3. Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Rypinie - PCPR
ul. Warszawska 38A
87 - 500 Rypin
892 130 07 41

4. Dom Pomocy Spotecznej ,Kombatant” w Ugoszczu - DPS
Ugoszcz 30
87-522 Ostrowite
892 116 14 69

5. Dom Dziecka im. Janusza Korczaka w Rypinie - DD
ul. Mtawska 54
87-500 Rypin
892 116 14 81

6. Zespof Szkot Nr 1im. ks. Czestawa Lissowskiego w Rypinie — ZS1
ul. Kosciuszki 51
87-500 Rypin
892 137 98 95

7. Zespot Szkdt Nr 2 im. Unii Europejskiej w Rypinie —ZS2
ul. Dworcowa 11
87-500 Rypin
892 116 16 53

8. Zespot Szkdt Nr 3 im. Bogdana Chetmickiego w Rypinie — ZS3
ul. Nowy Rynek 20
87-500 Rypin
892 116 39 65

9. Zespot Szkot Nr 5 im. ks. Jana Twardowskiego w Rypinie — ZS5
ul. Mtawska 54C
87-500 Rypin
892 132 41 44



10.

11.

12.

13.

Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna w Rypinie — PPP
ul. Mtawska 54A

87-500 Rypin

892 131 63 28

Powiatowe Centrum Obstugi Oswiaty w Rypinie — PCOO
ul. Warszawska 38

87 - 500 Rypin

892 148 25 12

Placéwka Opiekunczo — Wychowawcza Typu Specjalistyczno — Terapeutycznego w
Rypinie — POW

ul. Mtawska 54B

87-500 Rypin

892 148 80 29

Dzienny Dom Pobytu ,,Senior+” w Rypinie — DDP
ul. Mtawska 54D

87-500 Rypin

892 148 83 77




anpjej op ddysop (g

INpje} aluelIme}sAm (1 Jopjadsuy B)SUIZPNIS elauez | 8luldAy m emojeImod OMISOIB)S 9
inpjej op ddysop (2
anpjel alueIme}sAm {1 Amob3isy Aumoib BYZpNgosoy em7 | SIuldAY m amojeimod om)solels o
weyisoupar
eluezpeziez op usiumeldn aluemepeu (z
usiumeldn ejuelaiqpo | aluemepeu i yAlewdojul YSMBZSELWO | fomed | aluldAy m amojeimod omisolels ¥

inpejop dasop (v
N e} alueImBeISAM (¢

[Lweyisoupaf
eluezpkeziez op usjumeldn siuemepeu (z
usiume.dn ejuelsigpo | sluemepeu (1 Jopjadsul eysmopzolq elpi | siuldAy m amojeimod oM)solels &

anpjey op ddjsop [
Inpje} alueIMe}SAMm (¢
Iweyisoupap

eluezpkzlez op usiumeldn sjuemepeu (z
usiumeldn eluelaigpo | aluemepeu (1 Mlugieys eysmazsiqe euueop | aiuidAy m amojeimod omisole}g Z
Jnpjel op ddjsop (v
anpje) alueimelsim (¢
Iweysoupar
eluezpkezlez op usiumeldn aiuemepeu (z
usiumeldn ejuelsigpo | sluemepeu (1 BjsoJels DoBYO0S mesoler | aluldAy m amojeIMOd OM}SOIBIS L
njeImod niuaiwi m 49Sy z
njeimod niusjuwy ejueysAzioy op euojumesdn
M Jagy z eluesAzioy op usiumesdn sanjez oysimoue)s auemowlez BUZ2AZY} BQOSQO DjIsoupar emzeN dr

usiumeldn yai saiyez zeio ¥3JSOUPS[* | NJRIMOY NIUBIWI M JOS) Z elueysAzioy op yoAuolumesdn yajsoupar [ njeimod moxiumooesd zeyApn

-HaSM MYSIMOPOIS M inpfe) nbalqo zelo
ejueiaigpo ‘ejueimelsim Ainpsaold op
Z 4u yiuzoklez



aiuldAy m euzolbobepad

Inpje} siueimelsAm (z
uaiumeldn eluelaigpo | aiuemepeu (1 JopjalAp BYsSng eliuy — ouzolbojoyoAsd elupelod | gL
Jnpjej op ddysop (g
Inpje} alueIme)}sAm (z audAy m AleimsQ
usiumeldn eluelalgpo | aluemepeu (1 Jopjalhp Ausdzozg eulAzieley IBNisqO Wnua ) amoleimod Ll
inpej op daysop (g
Inpjel aiueimelsAm (z aludAy m
usiumeldn eluelaigpo | aluemepeu (1 MIUMOISIY BySmopuema eusjepbepy ~1oIuag” nikgod woq Auugizq | 91
aluldAy m obauzofinadess |
inpej op ddisop (g — ouzofysiefoads
Inpje} aiueimelsAm (2 ndA] BZomemoyoApA
uaiumeldn ejuelaiqpo | sluemepeu (L Jop(RJAp B)SUED]S BMT BYIUO —ozounyaldO exymooeld | 6L
inpej op ddysop (g
INpje) SIUBIMEISAM (2 aluIdAY m e3ezoIoy
Usiumeldn BiUBIBIGPO | BlUEMEPEU (L JopjalAp B3SUBalg EMI BYIUO BZSNUEP "W BY291Zzq wog | 1
inpjej op daysop (¢
AN} SIUBIMEBISAM (z aluldAy
usiumeldn ejuelaigpo | sluemepeu (1 Jopalhp B{smopmed Jjold m yoAmolemmod Boiq peziez | ¢
Inpej op daysop (g
Inpje; aiueimelsim (z aludAy m aluizpoy
usiumeldn ejuelaigpo | saiuemepeu (1L NIUMOIBIY eyol|ig euAzieiey Aoowod wnjua) amojeimod | ZL
anpjejop ddisop (g
Anpjel alueimel1sim (z nzozsoBn m Juejequioy®
uaiumeldn eiUBIRIGPO | SlUBMEPEU (1 JopyalAp By)smoying euAzieey) [euzosjodg Acowod wo( LL
inpje) op ddysop (1 eulAoeJsiuiwpe sowod eysmaleyoe|y euAzieiey] | aiuidAy m amojeimod omisolels | ol
npje} op dajysop (1 lualajal BYSMOQga( BloJo | aluldAy m amolBIMOd OMIS0IBIS 6
yoAzolepodsog
1 yosAuzosjodg
e} op ddysop (1 melds ngeizpApp yiumodany YSMONYZOEBd mejsoler | aluidAy m amoleIMOd OMISOIRIS ol
inpje;} op dajsop (1 ZIe)ai)os )EZOZSElg BIPUESYAlY | SlUIdAY M 9MOlBIMOd OMISOIRIS /




inpfej op ddjsop (g
npey siueimelsAm (z aluldAy m oBapismoplem |
usiumeudn ejuelaigpo | sjuemepeu (| JopjaIAp [YSMOXWO | Metsoler BUBL 'SY "WI G IN 10%zS jodse7 | ZZ
Inpjej op dajsop (g
npjej siueimelsim - (g aiuldAy m oBanjorwjayn
uajumeldn eluelalgpo | aluemepeu (1 JopjalhAp BY)SuUIozi] euljoiey euepBog "wi ¢ IN {9¥zZS jodsaz Lz
inpjeyop doysop (g
Inpje} siueimesim (2 aluidAy m leysledoing
usiumesdn eluelaigqpo | siuemepeu (L Jop8JAp sMmotary uepr yAiuaH lUN "W Z JN {o¥2s todsaz | oz
Jnpjej op ddjysop (g aldAy
inpje} siueimelsAim (z m obBapjsmoss| emesazy
usiumesdn elueialgpo | ajuemepeu (1 JopjauiAp [}YSMOMEH JILLIOMEBIS SY W LN {0MzZS fodsaz | 6L
inpjejop ddjsop (g




Zatgcznik nr 3
do Procedury wystawiania,
odbierania oraz obiegu faktur w $rodowisku KSeF

Powiat Rypinski
ul. Warszawska 38,
87-500 Rypin,

NIP: 892-148-15-30

.... (do uzupetnienia — nazwa danej Jednostki)
.... (do uzupeinienia — adres siedziby danej Jednostki)

... (do uzupetnienia — nazwa dostawcy towardw / ustugodawcy)
Szanowni Panstwo,

majac na uwadze zmiane przepisow ustawy o podatku od towardw i ustug zwigzang z
wprowadzeniem obligatoryjnego wystawiania faktur za posrednictwem Krajowego Systemu e-Faktur
(KSeF) — od dnia 1 lutego 2026 r. / 1 kwietnia 2026 r. (fj. od momentu, od kiedy Panstwo zobowigzani
bedg wystawiac i przekazywac faktury w KSeF) na wystawionych przez Panstwa fakturach jako
Nabywca (Podmiot2 w strukturze logicznej FA(3)) wskazana powinna by¢:

Powiat Rypinski
ul. Warszawska 38,
87-500 Rypin,

NIP: 892-148-15-30

Ponadto na wystawianych fakturach nalezy wskazywaé nastepujgce dane Odbiorcy faktury,
podmiotu innego niz nabywca (Podmiot3 w strukturze logicznej FA(3), Rola 8 — JST Odbiorca).

Nazwa Jednostki (do uzupetnienia nazwa danej Jednostki)
Adres (adres siedziby danej Jednostki)
NIP Jednostki (do uzupetnienia NiP danej Jednostki)

Z powazaniem,

Dyrektor / Kierownik Jednostki

0 oy v Doy A .
mgrfJdarostaw Sochacki



